
Stelleninserat 

Die Ortsgemeinde Thal sucht infolge des Weggangs von Helene Tobler per 01.01.2027 
eine engagierte und zuverlässige Persönlichkeit als 

Geschäftsführer-in / Ratsschreiber-in (Pensum ca.40%) 

Ihre Aufgaben: 

 Selbstständige Bearbeitung der anfallenden administrativen Aufgaben 

 Unterstützung des Bürgerrates und der Verwaltung 

 Betreuung von Projekten und Mitarbeit bei deren Umsetzung 

 Ansprechperson für Ortsbürgerinnen und Ortsbürger sowie Baurechtsnehmer, 
Pächter und Mieter der Ortsgemeinde sowie externer Stellen 

 Vorbereitung und Führung von Protokollen und Dokumentationen 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung 

 Berufserfahrung in einer öƯentlichen Verwaltung von Vorteil 

 Sehr selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

 Gute Kommunikationsfähigkeit und freundliches Auftreten 

 Sicherer Umgang mit den gängigen OƯice-Anwendungen 

 Ortskenntnisse der Gemeinde Thal sind von Vorteil 

Wir bieten: 

 Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 Angenehmes Arbeitsumfeld in einem kleinen Team 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Helene Tobler, Geschäftsführerin Tel +41 79 348 64 40 
oder Fredi Wettstein, Präsident Ortsgemeinde Tel +41 79 549 53 64 gerne zur Verfügung. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewer-
bungsunterlagen an: 

h.tobler@ortsgemeindethal.ch  

oder 

Ortsgemeinde Thal 

z.H. Helene Tobler 

Dorfstrasse 5 

9425 Thal 


